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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

30.01.2015          №  67
             г. Грязовец

О внесении изменений в приказ 

Управления образования Грязовецкого 

муниципального района от 05.05.2012 № 305
«Об утверждении  Положения  о   порядке

комплектования  детьми дошкольного 

возраста  образовательных   учреждений,

реализующих  основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования  на

территории Грязовецкого

муниципального района»

        В связи с приведением Положения о порядке комплектования детьми дошкольного возраста образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Грязовецкого муниципального района, в соответствие с законодательством РФ,

ПРИКАЗЫВАЮ:

        1. Внести в Положение  о   порядке комплектования  детьми дошкольного возраста  образовательных   учреждений,  реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования  на территории Грязовецкого муниципального района от 05.05.2012 г. № 305 следующие изменения:

        В пункте 1.1 слова «Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении; Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста; «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных организаций. СанПиН 2.4.1.2660-10» (с последующими изменениями) заменить словами «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования; «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций. СанПиН 2.4.1.3049-13»
        Пункты 2.2 и 2.3  раздела 2 изложить в новой редакции:

   «2.2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении (далее - учет) осуществляется в случае превышения численности детей, нуждающихся в предоставлении мест, над количеством мест в Учреждении.   Управление образования  осуществляет формирование единой электронной базы данных детей дошкольного возраста, нуждающихся в предоставлении мест в Учреждениях и переводе из одного Учреждения в другое.

2.3.1. Постановка на учет для приема в Учреждения, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, реализуется в государственной информационной системе «Образование» (далее - ГИС) в отношении детей в возрасте от 0 до 7 лет в соответствии с возрастной категорией (граница возраста устанавливается на 30 сентября текущего года).

Постановка на учет производится в соответствии с приказом Управления о закреплении территории за конкретным Учреждением.

Постановка на учет для перевода из одного Учреждения в другое осуществляется при условии, что ребенок принят в Учреждение.

       2.3.2. Для подачи заявления о постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, родители (законные представители) ребенка выбирают очную или заочную форму представления документов - в бумажном, электронном или бумажно-электронном виде.

Очная форма подачи документов - подача заявления о постановке ребенка на учет и иных документов на бумажном носителе при личном обращении в Управление;

заочная форма подачи документов - направление заявления о постановке ребенка на учет и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты или через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области (http://www.gosuslugi35.ru) (далее - Портал).

Документы, представляемые в электронном виде, должны:

быть пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) 150 пикселей на дюйм;

не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

При заочной форме подачи заявления о постановке ребенка на учет и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты родители (законные представители) ребенка самостоятельно оформляют заявление (приложение 1) и прикладывают копии документов, предусмотренных настоящим Положением.

Для подачи заявления через Портал родители (законные представители) ребенка должны быть зарегистрированы на Портале (должны получить имя и пароль для доступа в свой личный кабинет). Процедура прохождения регистрации описана на Портале.

При подаче заявления через Портал родители (законные представители) ребенка самостоятельно создают учетные записи в формах, прикрепляют скан-копии необходимых документов. В случае отсутствия скан-копий документов родители (законные представители) ребенка подтверждают заявку о постановке на учет для приема ребенка в Учреждение путем личного визита в Управление и предъявления документов, подтверждающих сведения, введенные через Портал.

2.3.3. При подаче заявления о постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, родители (законные представители) ребенка представляют следующие документы:

заявление (по форме согласно приложению 1 к Положению);

паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

свидетельство о рождении ребенка;

документ, подтверждающий право заявителя на внеочередное и первоочередное устройство ребенка в Учреждение либо устройство ребенка в Учреждение в сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами (при наличии такового).

 2.3.4. Уполномоченный представитель (на основании доверенности, указаний закона или акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления) при подаче заявления о постановке ребенка на учет, кроме указанных выше документов, дополнительно представляет документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы ребенка.

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

2.3.5. Регистрация заявления родителей (законных представителей) ребенка о постановке ребенка на учет осуществляется специалистом Управления в электронной базе данных ГИС.

При регистрации заявления специалист Управления создает учетные записи путем внесения в формы, спроектированные в ГИС, персональных данных ребенка и родителя (законного представителя) ребенка, необходимых для автоматической регистрации в ГИС, в том числе согласие заявителя на их обработку и долгосрочное использование, передачу информации в электронном виде. Регистрация обращения осуществляется в ГИС автоматически посредством фиксации времени регистрации, присвоения индивидуального номера обращению и статуса "подтверждение документов".

Регистрация заявления осуществляется в день представления родителями (законными представителями) ребенка документов, указанных в настоящем Положении.

Прием документов, необходимых для постановки детей на учет, при заочной форме обращения (по электронной почте, почте) родителей (законных представителей) ребенка и их регистрация осуществляются специалистом Управления в течение 1 рабочего дня с момента их поступления в Управление.

Обращение, направленное родителями (законными представителями) ребенка в заочной форме через Портал, принимается ГИС автоматически с фиксацией времени регистрации и присвоением статуса "подтверждение документов".

2.3.6. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

непредставление исчерпывающего перечня документов в соответствии с пунктами 2.3.3., 2.3.4. настоящего Положения;

представление в электронном виде документов, не отвечающих требованиям пункта 2.3.2 настоящего Порядка.

При очной форме обращения причина отказа в приеме документов сообщается заявителю в письменной форме в течение 1 рабочего дня с момента подачи заявления.

При заочной форме обращения, если заявитель обратился посредством почтового отправления, с использованием электронной почты, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов для приема в Учреждение (приложение 5 к Положению) на электронный адрес или почтовый адрес, указанный в заявлении, либо вручается лично в течение 5 рабочих дней с момента подачи заявления, в случае направления заявления через Портал уведомление об отказе в приеме документов для приема в Учреждение передается в личный кабинет заявителя на Портале.

2.3.7. Постановка детей на учет для приема в Учреждение осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления в ГИС посредством присвоения зарегистрированному обращению статуса "зарегистрировано" или «подтверждение льгот» (для льготной категории).

При очной форме обращения родителей (законных представителей) специалист Управления сверяет данные, указанные в заявлении, с представленными заявителем документами, заносит сведения в формы, спроектированные в ГИС, утверждает их и присваивает обращению статус "зарегистрировано".

При заочной форме обращения в случае, если родители (законные представители) направили заявление и документы по электронной почте, по почте, специалист Управления сверяет данные, указанные в заявлении, с представленными заявителем документами, заносит сведения в формы, спроектированные в ГИС, утверждает их и присваивает обращению статус "зарегистрировано" в соответствии с датой поступления обращения в Управление.

При заочной форме обращения в случае, если родители (законные представители) ребенка направили заявление и документы в электронном виде через Портал, специалист Управления сверяет информацию, занесенную заявителем в ГИС, с данными скан-копий документов и в случае их соответствия присваивает обращению статус "зарегистрировано". 

2.3.8. Основанием для отказа в постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, является:

несоответствие возраста ребенка возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет для приема детей в Учреждения (от 0 до 7 лет);

несоответствие заявленного Учреждения перечню Учреждений, закрепленных приказом Управления за территорией, на которой зарегистрирован по месту жительства или пребывания ребенок.

Основанием для отказа в постановке ребенка на учет для перевода из одного Учреждения в другое является:

 отсутствие на момент подачи заявления о переводе из одного Учреждения в другое факта зачисления (приема) ребенка в Учреждение.

отсутствие на момент подачи заявления о переводе из одного Учреждения в другое свободных мест в Учреждении.

Начальник Управления образования                                                            Т.А. Патракеева

Грязовецкого муниципального района

                                                       Приложение 1

к Положению

Форма заявления о постановке на учет для предоставления дошкольного образования

                                                               Начальнику Управления образования

                                                               Грязовецкого муниципального района

от_____________________________________________ 

______________________________________________,

            (Ф.И.О. полностью родителя/ законного представителя)

проживающего по адресу: _______________________

______________________________________________

зарегистрированного по адресу:__________________

______________________________________________

e-mail:________________________________________

паспорт: серия_____№________выдан_____________

______________________________________________

                                                                                                                        (кем, когда)

Заявление


Прошу предоставить место  в  дошкольном образовательном учреждении №______ или №______ или  №_______моему  ребенку 

_______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка  полностью)

родившемуся «____»_________________20_____года с «____»____________ 201____ г.

Льготы на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть). 

Льготы на зачисление в ДОУ на основании:__________________________________________

_______________________________________________________________________________

Ф.И.О. полностью матери________________________________________________________

 _______________________________________________________________________________

телефон раб.___________, дом.____________, сотовый_______________________________

Ф.И.О. полностью отца__________________________________________________________

 _______________________________________________________________________________

телефон раб.___________, сотовый________________________________ 

«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                                                            (подпись)

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года                   «О персональных данных», Федеральным законом от 29 декабря 2012 года                         № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» даю согласие на обработку моих персональных данных и данных моего ребенка с целью наиболее полного исполнения образовательной организацией своих обязанностей, обязательств и компетенций.

Подтверждаю свое согласие на следующие действия с указанными выше персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), статистическую и аналитическую обработку автоматизированным и неавтоматизированным способом, обезличивание.

Согласие  действует  с  момента  его подачи до моего письменного отзыва         данного согласия.

«____» __________________ 20__ г.                        ________________________

                                                                                                      (подпись)

Зарегистрировано «_____»____________20__года

Регистрационный номер_________

Приложение 2
к Положению
Форма заявления о приеме ребенка в Учреждение                                                              

                                                               Руководителю  ОУ _______________________

                                                               ________________________________________

                                                                   (краткое официальное наименование Учреждения)
от_____________________________________ 
_______________________________________,

           (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

проживающего по адресу: _________________
________________________________________
зарегистрированного по адресу:____________

________________________________________
e-mail:__________________________________
паспорт: серия_____№________выдан_______

________________________________________
                                                                                                                             (когда, кем)
Заявление


Прошу принять в   учреждение моего ребенка

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

с _________________ 20____ г.

Льготы по взиманию платы за содержание ребенка  (присмотр и уход за ребенком)  в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть) 

 на основании:___________________________________________________________

Ф.И.О., место работы, должность, телефон матери_____________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Ф.И.О., место работы, должность, телефон отца_______________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                             (подпись)
          С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен.
В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года                   «О персональных данных», Федеральным законом от 29 декабря 2012 года                         № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» даю согласие на обработку моих персональных данных и данных моего ребенка с целью наиболее полного исполнения образовательной организацией своих обязанностей, обязательств и компетенций.

             Подтверждаю свое согласие на следующие действия с указанными выше персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), статистическую и аналитическую обработку автоматизированным и неавтоматизированным способом, обезличивание.

Согласие  действует  с  момента  его подачи до моего письменного отзыва         данного согласия.

«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                             (подпись)

                                                                                                                                  Приложение 5 

                                                                                                                                  к Положению
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов для постановки

на учет для приема в Учреждение

    Настоящим  уведомляю,  что  на основании заявления о постановке на учет

для приема в _________________________________________________________________________

             (наименование Учреждения; фамилия, имя, отчество ребенка; дата рождения)

от _____________________ было принято решение об отказе в приеме документов

для постановки на учет для приема в Учреждение _________________________________________
____________________________________________________________________________________

                            (указать причины отказа)

__________________________________                       "__"____________ 20__ г.

       (руководитель Управления, подпись)

М.П.
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